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PRIJAVA v urejevalnik spletne strani za urednike 
1. V spletni brskalnik vpišite spletni naslov hƩps://www.webador.com  

 

2. Kliknite na gumb »Log in«, ki se nahaja na desnem zgornjem robu strani 

 

3. V novem oknu vpišete svoj e-poštni naslov, geslo in kliknete na gumb »Log in« 
a. Če ste pozabili geslo, kliknite na povezavo »Forgot password« in sledite nadaljnjim 

navodilom, da boste na e-poštni naslov pridobili navodila za ponastavitev gesla. 

 

4. Za urejanje spletne strani v kliknite na gumb »Edit« 

 

5. Odpre se urejevalnik spletne strani 

 

  



DODAJANJE objave (velja enako za objavo novice, članka ali foruma) 
Spodaj je opisan postopek dodajanja objave za katerikoli kategorijo, torej za dodajanje novice ali 
članka ali objave na forumu. Vse objave so narejene na podlagi gradnika BLOG, zato je postopek 
enak za vse. Vnaprej so pripravljeni vzorci najpogostejših oblik objave in sicer: 

- objava s sliko 
- objava z dokumentom 
- objava z več slikami. 

Ti vzorci se nahajajo na vsaki kategoriji, torej pri novicah, člankih in forumu. Narejeni so vnaprej z 
namenom, da lahko novo objavo pripravite na podlagi vzorca s klikom na »Duplicate«. Nato 
spremenite tekst, slike oz. dokument in javno objavite zadevo. Spodaj je narejen primer na vzorcu 
novic. 

1. V meniju zgoraj desno klikni na NOVICE 

  

2. Klikni na področje, kjer so že objavljene novice, s čimer se pojavi dodatni »meni«, ki vam 
omogoča delo z novicami (ta gradnik je Ɵpa BLOG) 

 

3. Klikni na gumb »Manage blog« in pojavilo se bo novo okno, kjer je seznam vseh novic 
a. Novica, ki še ni javno objavljena, ima v koloni »Date« napis »DraŌ«, kar pomeni 

osnutek. S klikom na gumb »Publish« ( ) se novica javno objavi. 

 



4. Za objavo nove novice kliknite na gumb »Duplicate« ( ) ob vzorcu (ali že objavljeni novici), 
ki predstavlja enak način objave nove novice; torej, če želite, da se objavi tekst s sliko, kliknite 
na »Duplicate« ob novici, ki ima sliko. Na ta način so vsi gradniki že pripravljeni in boste samo 
spremenili naslov, tekst in sliko. 

 

5. Kot kaže zgornja slika, v tem oknu spremenite naslov novice (Title) in kliknite na gumb 
»Duplicate«, s čimer se nova novica dodatno pojavi na seznamu novic 

 

6. Za urejanje novice kliknite (glej zgornjo sliko) ali na naslov te novice (modro podčrtan tekst) 

ali pa na gumb »Edit in editor« ( ) 

 

 

 

 



7. Menjava teksta se opravi tako, da kliknete na predel, kjer je tekst, ga pobrišete in vstavite 
novega 

a. S klikom na tekst se odpre dodaten meni za urejanje teksta, kjer lahko tekst 
odebelite, obarvate, spremenite velikost, poravnavo itd. 

 

8. Menjava slike se opravi tako, da kliknete na sliko in se pojavi dodaten meni za urejanje slike 

 

a. Klikni na gumb »New image« in pojavi se novo okno za dodajanje slike 
i. Za dodajanje slike iz vašega računalnika kliknite na gumb »Upload an image«, 

kjer izberete sliko na vašem računalniku in se slika prenese na spletno stran 

 

ii. Spodaj je prikaz po uspešnem prenosu slike iz računalnika 

 

b. Sliko lahko poljubno povečate ali zmanjšate z uporabo raztezkov v obliki  ali  

 



c. Sliko lahko dodatno uredite s klikom na gumb »Edit image« ( ) 
i. Tukaj so različne možnosƟ urejanja slike; navajam najbolj smotrne: 

spreminjanje velikost (resize), izrez dela slike (crop) in vstavljanje teksta 
(text) 

ii. Ko končate z urejanjem kliknite na gumb »Save«; desno zgoraj 

 

9. Novica je na ta način pripravljena za objavo, kar naredite s klikom na gumb »Publish«, ki se 
nahaja na vrhu novice pod naslovom novice 

 

a. Pojavi se dodatno okno, kjer še enkrat kliknite na gumb »Publish« 

 

10. Na seznamu novic je sedaj vidno, da je ta novica (»To je četrta novica s sliko«) tudi objavljena 

 

  



BRISANJE objave 
1. Za brisanje objave kliknite na gradnik BLOG in na seznamu objav (velja za vse kategorije 

enako) kliknite na gumb »Delete« ( ) 

 

 

  



POTRJEVANJE komentarja na forumu 
Če nekdo na določeno objavo na forumu poda komentar, ga mora urednik pred javno objavo potrdiƟ. 
Komentar je poslan na e-pošto ognjiclogatec@gmail.com in je v tem poštnem sporočilu tudi direktna 
povezava na objavo, kjer je ta komentar za potrdiƟ ali zavrniƟ. Če se slučajno to sporočilo zbriše in s 
tem direktna povezava na objavo, je spodaj opisan postopke, kako se do komentarja pride preko 
urejevalnika strani. 

1. V glavnem meniju kliknite na FORUM 

 

2. Kliknite na gradnik BLOG, da se vam pokaže meni 

 

3.  Nato pa na naslov objave, na kateri je podan komentar 
a. Spodaj je prime, kjer so prikazani 3 komentarji, dva od teh sta že potrjena, zadnji (na 

vrhu) pa ga mora urednik še potrdiƟ 

b. Potrditev komentarja se naredi s klikom na kljukico ( ) 

c. Zavrnitev komentarja se naredi s klikom na križec ( ) 

 

d. Pred kočno potrditvijo oz. zavrnitev komentarja vas spletna stran še enkrat prosi za 
potrditev 

oz.  

 

  



DODAJANJE novega gradnika (teksta, slike, dokumenta ipd.) v objavo 
 

Način dodajanja različnih gradnikov v objave je enako pri vseh straneh. Gradniki, ki so na voljo, se 
nahajajo na levi strani urejevalnika spletne strani in način dodajanja je enak za vse gradnike: 

 

 

Način dodajanja je enostaven in sicer: 
1. Odprite stran oz. objavo, na kateri želite dodaƟ gradnik 
2. Kazalec miške postavite nad željeni gradnik, kliknete z levim 

gumbom miške in ga držite priƟsnjenega ter povlecite gradnik 
na željeno mesto na desni strani; mesto, kjer želite, da je 
gradnik, kaže modra črta 

3. SpusƟte levi kazalec miške in gradnik se avtomaƟčno postavi 
na željeno mesto 
 

 
Slika prikazuje, da se želi dodaƟ gradnik Ɵpa »tekst« nad naslovom novice. 

 

 


