WEBADOR spletna platforma

V dokumentu so opisane osnovne funkcionalnosti dela s spletno platformo WEBADOR.
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PRIJAVA v urejevalnik spletne strani za urednike
1. V spletni brskalnik vpisite spletni naslov https://www.webador.com

B www.webador.com

2. Kliknite na gumb »Log in«, ki se nahaja na desnem zgornjem robu strani

Log in (Getstarted

3. V novem oknu vpisete svoj e-postni naslov, geslo in kliknete na gumb »Log in«
a. Ce ste pozabili geslo, kliknite na povezavo »Forgot password« in sledite nadaljnjim
navodilom, da boste na e-postni naslov pridobili navodila za ponastavitev gesla.

Log in

‘ 1Emr= | address

Password @

Forgot password?

4. Za urejanje spletne strani v kliknite na gumb »Edit«

Ognjic¢ Logatec E3 m More ¥

My, subscription

Claim your professional domain name: Choose domain name

+ New website

5. Odpre se urejevalnik spletne strani

) webador™ Editor Pages Design Store Settings

= kSl Ognjic Logatec Novics  Clnki +  Foum  Q
.

Drustvo za zoravilne rastline

Ognyic Logatec
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DODAJANIJE objave (velja enako za objavo novice, ¢lanka ali foruma)
Spodaj je opisan postopek dodajanja objave za katerikoli kategorijo, torej za dodajanje novice ali
¢lanka ali objave na forumu. Vse objave so narejene na podlagi gradnika BLOG, zato je postopek
enak za vse. Vnaprej so pripravljeni vzorci najpogostejsih oblik objave in sicer:

- objavas sliko
- objava z dokumentom
- objava z vec slikami.

Ti vzorci se nahajajo na vsaki kategoriji, torej pri novicah, ¢lankih in forumu. Narejeni so vnaprej z
namenom, da lahko novo objavo pripravite na podlagi vzorca s klikom na »Duplicate«. Nato
spremenite tekst, slike oz. dokument in javno objavite zadevo. Spodaj je narejen primer na vzorcu
novic.

1. V meniju zgoraj desno klikni na NOVICE

Domov v Novice Clanki v Forum Q

2. Klikni na podrocje, kjer so Ze objavljene novice, s ¢imer se pojavi dodatni »meni«, ki vam
omogoca delo z novicami (ta gradnik je tipa BLOG)

[l | Manageblog | +Post Layout ~  Settings «  Postsettings +

asdgasdga
To je prva novica
27 Jan 2024

Poljubni tekst

To e testna noviea 1 5 sliko

18 Jan 2024

Images are a good way to persuade visitors to click on your blog post. The first image in your post is
automatically displayed as a thumbnail. Using the right image in the thumbnail can increase the
number of visitors reading your post.

To je testna novica s sliko

17 Jan 2024

3. Klikni na gumb »Manage blog« in pojavilo se bo novo okno, kjer je seznam vseh novic
a. Novica, ki Se ni javno objavljena, ima v koloni »Date« napis »Draft«, kar pomeni

osnutek. S klikom na gumb »Publish« (B) se novica javno objavi.

I Blog
Category: Novice
Post Date
To je tretja novica Draft o B (7} n
To je prva novica 15 hours ago el =z & n
To je testna novica 1s sliko 10 days ago e (e (7} n
To je testna novica s sliko 11 days ago e & (7} n
[lic




4. Za objavo nove novice kliknite na gumb »Duplicate« (2 ) ob vzorcu (ali Ze objavljeni novici),
ki predstavlja enak nacin objave nove novice; torej, e Zelite, da se objavi tekst s sliko, kliknite
na »Duplicate« ob novici, ki ima sliko. Na ta nacin so vsi gradniki Ze pripravljeni in boste samo
spremenili naslov, tekst in sliko.

Duplicate post

Title To je testna novica 1s sliko

Novice v

5. Kot kaZe zgornja slika, v tem oknu spremenite naslov novice (Title) in kliknite na gumb
»Duplicate«, s ¢imer se nova novica dodatno pojavi na seznamu novic

Blog

i
i
i

Category: Novice

Post Date

To je Cetrta novica s sliko Draft e 7] n
To je tretja novica Draft o & n
To je vzorec novice z dokumentom 15 hours ago n fe (e & n
To je testna novica 1s sliko 10 days ago oz @ n
To je testna novica s sliko 11 days ago o3 () & n

6. Za urejanje novice kliknite (glej zgornjo sliko) ali na naslov te novice (modro podcrtan tekst)

ali pa na gumb »Edit in editor« ()

0 fe Cetrta novica s sliko
F

Images are a good way to persuade visitors to click on your blog post. The first image in your post is automatically displayed as a thumbnail.
Using the right image in the thumbnail can increase the number of visitors reading your post.

This is the beginning of the second paragraph. You will only see this if you select the option to see the first text box.
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7. Menjava teksta se opravi tako, da kliknete na predel, kjer je tekst, ga pobrisete in vstavite
novega

a. Sklikom na tekst se odpre dodaten meni za urejanje teksta, kjer lahko tekst
odebelite, obarvate, spremenite velikost, poravnavo itd.

8. Menijava slike se opravi tako, da kliknete na sliko in se pojavi dodaten meni za urejanje slike

ase the number of visitors reading your. post.

oy will only s

("]

a. Klikni na gumb »New image« in pojavi se novo okno za dodajanje slike
i. Za dodajanje slike iz vasega racunalnika kliknite na gumb »Upload an image,
kjer izberete sliko na vasem rac¢unalniku in se slika prenese na spletno stran

Choose image

Upload Stockimages Icons My images

™

Drag image here

or

& Upload an image

ii. Spodaj je prikaz po uspesnem prenosu slike iz racunalnika

ase the number of visitars reading your post.

“Tou wil onl see (SieaURRIRE" | ootion 1o see the fst 19t box

Ga)

b. Sliko lahko poljubno povecate ali zmanjsate z uporabo raztezkov v obliki © . O



c. Sliko lahko dodatno uredite s klikom na gumb »Edit image« ()
i. Tukaj so razlicne moZnosti urejanja slike; navajam najbolj smotrne:
spreminjanje velikost (resize), izrez dela slike (crop) in vstavljanje teksta
(text)
ii. Ko koncate z urejanjem kliknite na gumb »Save«; desno zgoraj

9. Novica je na ta nacin pripravljena za objavo, kar naredite s klikom na gumb »Publish, ki se
nahaja na vrhu novice pod naslovom novice

To fe éetrta novica # sliko

Images are a good way to persuade visitars to ¢l

a. Pojavi se dodatno okno, kjer Se enkrat kliknite na gumb »Publish«

Blog post settings

Title ‘ To je Eetrta novica s sliko|

Publication date 01/28/2024 1:59 PM Draft

+ Advanced settings

Cance! m

10. Na seznamu novic je sedaj vidno, da je ta novica (»To je Cetrta novica s sliko«) tudi objavljena

Blog

Category: Novice
Post Date
To je tretja novica Draft o B 7] n
To je Cetrta novica s sliko a minute ago el =z [7a] n
To je vzorec novice z dokumentom 16 hours ago e ey @& n
To je testna novica 1s sliko 10 days ago o =z & n
To je testna novica s sliko 11 days ago e (e & n




BRISANJE objave

1. Za brisanje objave kliknite na gradnik BLOG in na seznamu objav (velja za vse kategorije
enako) kliknite na gumb »Delete« (n)

Blog

Category: Novice
Post Date
To je tretja novica Draft o B 7] n
To je Cetrta novica s sliko a minute ago fed e || & n
To je vzorec novice z dokumentom 16 hours ago 8| | B n
To je testna novica 1s sliko 10 days ago o &z | & n
To je testna novica s sliko 11 days ago fed (£ @& n




POTRJEVANJE komentarja na forumu

Ce nekdo na doloéeno objavo na forumu poda komentar, ga mora urednik pred javno objavo potrditi.
Komentar je poslan na e-posto ognjiclogatec@gmail.com in je v tem postnem sporocilu tudi direktna
povezava na objavo, kjer je ta komentar za potrditi ali zavrniti. Ce se slu¢ajno to sporo¢ilo zbride in's
tem direktna povezava na objavo, je spodaj opisan postopke, kako se do komentarja pride preko

urejevalnika strani.

1. V glavnem meniju kliknite na FORUM

Domov ~ Novice Clanki Forum

2. Kliknite na gradnik BLOG, da se vam pokaZe meni

T B ——  S— U1 Y, SO—_ 1) 1% A T T T ]

[E] | Manageblog | +Post Layout ~ Settings ~ Post settings

20 Jan 2024 11:49

Tukaj se pise forum

3. Nato pa na naslov objave, na kateri je podan komentar
a. Spodaj je prime, kjer so prikazani 3 komentarji, dva od teh sta Ze potrjena, zadnji (na
vrhu) pa ga mora urednik Se potrditi

b. Potrditev komentarja se naredi s klikom na kljukico (")

c. Zavrnitev komentarja se naredi s klikom na krizec ( X)

1o je vzorec foruma

Published on 20 January 2024 at 11:49

Tukaj se pise forum

Comments
Borut Kolari¢ — coolboro@gmail.com 6 minutes ago X
sdgasdg

Borut - coolboro@gmail.com
neki napisat

test1 — coolboro@gmail.com
testl

d. Pred koc¢no potrditvijo oz. zavrnitev komentarja vas spletna stran Se enkrat prosi za
potrditev

Are you sure you want to approve this comment? Are you sure you want to delete this comment?

Cancel ‘m‘ Cancel ‘
(o]

Z.\




DODAJANJE novega gradnika (teksta, slike, dokumenta ipd.) v objavo

Nacin dodajanja razli¢nih gradnikov v objave je enako pri vseh straneh. Gradniki, ki so na voljo, se
nahajajo na levi strani urejevalnika spletne strani in nacin dodajanja je enak za vse gradnike:

Nacin dodajanja je enostaven in sicer:

1. Odprite stran oz. objavo, na kateri Zelite dodati gradnik

2. Kazalec miske postavite nad Zeljeni gradnik, kliknete z levim
gumbom miske in ga drZite pritisnjenega ter povlecite gradnik
na Zeljeno mesto na desni strani; mesto, kjer Zelite, da je
gradnik, kaZze modra Crta

3. Spustite levi kazalec miske in gradnik se avtomati¢no postavi
na zZeljeno mesto

(Oraft) To je tretja novica

asdgasdga

Slika prikazuje, da se Zeli dodati gradnik tipa »tekst« nad naslovom novice.
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